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Wymagane whnioski

1. Akt notarialny (np. umowa kupna sprzedazy nieruchomosci lub inny tytut prawny).

2. Dokument potwierdzajgcy posiadanie nieruchomosci lub ich czesci albo obiektéw
budowlanych lub ich czesci stanowigcych wtasnos¢ Skarbu Parstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego.

3. Osoby prawne — wypetniona deklaracja na podatek od nieruchomosci.

4. Osoby fizyczne - wypetniona informacja o nieruchomosciach i obiektach budowlanych.

Wymagane zataczniki
W przypadku korekty zobowigzania nalezy dotaczy¢ pisemne uzasadnienie przyczyn korekty
Optaty
Wysokos$¢ stawek podatku od nieruchomosci okreslona jest w Uchwale Rady Miasta Otwocka
Dokumenty do wgladu
Oryginaty dokumentéw
Jednostka odpowiedzialna
WydziatPodatkowiOptat(227792001w.131,182,192)e mail: wpo@otwock.pl
Pn. 8% 18%, wt. - Pt. 8°° 16
Sposob zatatwienia
1. Przyjecie dokumentéw
2. Wydanie decyzji
Termin zatatwienia

1. Bez zbednej zwioki.
2. Do 1 miesiaca.
3. Do 2 miesiecy sprawy szczegolnie skomplikowane.

Tryb odwotawczy

Do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, za
posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje.

Uwagi
1. Opodatkowaniu podatkiem od nieruchomosci podlegajg nieruchomosci lub obiekty budowlane:
a. grunty,

b. budynki lub ich czesci,
c. budowle lubich czesci zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;.
2. Podstawe opodatkowania stanowi:

- dla gruntéw - powierzchnia
- dla budynkéw lub ich czesci - powierzchnia uzytkowa,

- dla budowli lub ich czesci zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, wartos¢, o
ktorej mowa w przepisach o podatkach dochodowych, ustalona na dzieh 1 stycznia roku
podatkowego, stanowigca podstawe obliczania amortyzacji w tym roku, niepomniejszona o odpisy
amortyzacyjne, a w przypadku budowli catkowicie zamortyzowanych - ich wartos¢ z dnia 1
stycznia roku, w ktérym dokonano ostatniego odpisu amortyzacyjnego.

3. Powierzchnie pomieszczeh lub ich czesci oraz czes¢ kondygnacji o wysokosci w swietle od 1,40
m do 2,20 m zalicza sie do powierzchni uzytkowej budynku w 50 %, a jezeli wysokos¢ jest
mniejsza niz 1,40 m, powierzchnie te pomija sie.
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Podatnikami podatku od nieruchomosci sg osoby fizyczne, osoby prawne, w tym spdéiki nie
posiadajgce osobowosci prawnej, bedace:

a. wiascicielami nieruchomosci lub obiektéw budowlanych

b. posiadaczami samoistnymi nieruchomosci lub obiektow budowlanych

c. uzytkownikamiwieczystymi gruntow

d. posiadaczami nieruchomosci lub ich czesci albo obiektéw budowlanych lub ich czesci,
stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego, jezeli
posiadanie: wynika z umowy lub innego tytutu prawnego lub jest bez tytutu prawnego.

Obowigzek podatkowy w podatku od nieruchomos$ci powstaje od pierwszego dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktorym powstaly okolicznosci uzasadniajgce powstanie tego
obowigzku. Jezeli okolicznoscig, od ktorej jest uzalezniony obowigzek podatkowy, jest istnienie
budowli albo budynku lub ich czesci, obowigzek podatkowy powstaje z dniem 1 stycznia roku
nastepujgcego po roku, w ktérym budowa zostata zakonczona albo w ktérym rozpoczeto
uzytkowanie budowli albo budynku przed ich ostatecznym wykonczeniem.

Osoby fizyczne, sg obowigzane zlozy¢ witasciwemu organowi podatkowemu informacje o
nieruchomosciach i obiektach budowlanych, sporzadzong na formularzu wedtug ustalonego
wzoru, w terminie 14 dni od dnia wystgpienia okolicznosci uzasadniajgcych powstanie albo
wygashiecie obowigzku podatkowego w zakresie podatku od nieruchomosci lub od dnia
zaistnienia zdarzenia okreslonego w pkt. 9).

Podatek od nieruchomosci na rok podatkowy od oséb fizycznych ustalany jest w drodze decyzji
administracyjnej i ptatny jest w ratach proporcjonalnie do czasu trwania obowigzku podatkowego
w terminach: do dnia 15 marca, 15 maja, 15 wrzesnia i 15 listopada roku podatkowego.

W przypadku gdy kwota podatku nie przekracza 100 zi, podatek ptatny jest jednorazowo w
terminie platnosci pierwszej raty.

Nie wszczyna sie postepowania, a postepowania wszczete umarza, jezeli wysokos¢ zobowigzania
podatkowego na dany rok podatkowy nie przekraczataby, okreslonych na dzieh 1 stycznia roku
podatkowego, najnizszych kosztow doreczenia w obrocie krajowym przesyiki poleconej za
potwierdzeniem odbioru przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe Dz. U. z 2017 poz. 1481). Obecnie jest to kwota 7,80 zt.

Osoby prawne, jednostki organizacyjne oraz spotki niemajace osobowosci prawnej, jednostki
organizacyjne Krajowego Os$rodka Wsparcia Rolnictwa, a takze jednostki organizacyjne
Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe obowigzane sa;

a. sklada¢ w terminie do dnia 31 stycznia, organowi podatkowemu wtasciwemu ze wzgledu
na miejsce potozenia przedmiotbw opodatkowania, deklaracje na podatek od
nieruchomosci na dany rok podatkowy, sporzadzone na formularzu wedtug ustalonego
wzoru. a jezeli obowigzek powstat po tym dniu — w terminie 14 dni od dnia zaistnienia
okolicznosci uzasadniajacych powstanie tego obowigzku,

b. wptaca¢ obliczony w deklaracji podatek od nieruchomosci - bez wezwania - w ratach
proporcjonalnych do czasu trwania obowigzku podatkowego, w terminie do dnia 15
kazdego miesiaca, a za styczen do dnia 31 stycznia.

Jezeli w trakcie roku podatkowego zaistnialo zdarzenie majgce wplyw na wysokosc
opodatkowania w tym roku, a w szczegolnosci zmiana sposobu wykorzystania przedmiotu
opodatkowania lub jego czesci, podatek ulega obnizeniu lub podwyzszeniu, poczynajgc od
pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym nastgpito to zdarzenie. (Na
formularzu deklaracji na podatek od nieruchomosci lub informacji o nieruchomosciach i obiektach
budowlanych nalezy zaznaczy¢, ze jest to korekta). Deklaracje nalezy skorygowac¢ w terminie 14
dni od dnia zaistnienia tego zdarzenia.

Jezeli obowigzek podatkowy powstat lub wygast w ciggu roku, podatek za ten rok ustala sie
proporcjonalnie do liczby miesiecy, w ktérych istniat obowigzek.

Obowigzek podatkowy wygasa z uptywem miesigca, w ktérym ustaty okolicznosci uzasadniajgce
ten obowigzek.

Zwolnienia z podatku od nieruchomosci okresla ustawa o podatkach i optatach lokalnych. Rada
Miasta moze wprowadzi¢ w drodze uchwaly inne zwolnienia przedmiotowe.

Ulgi i zwolnienia podatkowe w zakresie podatkow i optat lokalnych przyznane kosciotom i
zwigzkom wyznaniowym regulujg odrebne ustawy.

Obowigzek skfadania informacji o nieruchomosciach i obiektach budowlanych oraz deklaracji na
podatek od nieruchomosci dotyczy rowniez podatnikow korzystajgcych ze zwolnien.
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Podstawa prawna
1. Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (tekst jednolity: Dz.U. z 2017

r. poz. 1785 ze zm.).
2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz.U. z 2017 r. poz. 201

ze zm.).
3. Uchwata Nr LVI/436/17 Rady Miasta Otwocka z dnia 14 listopada 2017 r. w sprawie okreslenia

wysokosci stawek podatku od nieruchomosci w 2018 roku (Dz. Urz. Woj. Mazowieckiego z 2017 r.
poz. 12111).
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