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PREZYDENT MIASTA OTWOCKA

ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock
tel.: +48 (22) 779 20 01 (do 06); fax: +48 (22) 779 42 25
www.otwock.pl  e-mail: umotwock@otwock.pl

Otwock, dnia 22 listopada 2017 roku.

_ ZAPYTANIE OFERTOWE
NA ZORGANIZOWANIE SPOTKANIA WIGILIJNEGO

Urzqd Miasta Otwocka zaprasza do skiadania ofert na wykonanie zamowienia: ,, Organizacja

spotkania wigilijnego dla pracownikéw Urzedu Miasta Otwocka”

Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest usluga polegajgca na zorganizowaniu spotkania wigilijnego dla
pracownikéw Urzedu Miasta Otwocka ( okoto 120 os6b) w siedzibie Urzedu przy ul. Armii
Krajowej 5 w Otwocku — bud. A, Aula Urzgdu Miasta, ktére odbegdzie si¢ w dniu 15 grudnia
2017 r. w godzinach 14%-16",

2. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamdéwienia zobowiazany bedzie do:

a.

b.

C.

d

€.

przygotowania stolu i dekoracji $wiatecznych,

obstugi kelnerskiej,

wykonania potraw wigilijnych oraz ciast,

zastawy stolowej do serwisu dan;

uprzatni¢cia pomieszczenia po zakonczeniu spotkania.

3. Na potrawy wigilijne oraz ciasta sklada sig:

a) 6 propozycji przystawek zimnych ( w tym minimum 2 rodzaje ryb)

b) 6 propozycji dan goracych ( w tym 2 rodzaje ryb)

¢) 2 propozycje ciast

d) pieczywo

e) oplatek

4, Wykonawca zobowigzany jest przed zaoferowaniem, do podpisania umowy.

IL. Kryterium oceny ofert:

Cena - 100%




IlI.  Miejsce i termin zloZenia oferty cenowej:

a) Ofert¢ cenowa nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 30.11.2017 r. do godz. 16"
w zaklejonej kopercie w siedzibie Zamawiajacego: Wydziat Organizacyjny budynek ,,B”
pokdj nr 1

b) Opis sposobu przygotowania oferty cenowe;j:

- oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie,

- na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajacego, nazwe i adres wykonawcy oraz
napis: oferta cenowa pn.: ,, Organizacja spotkania wigilijnego dla pracownikow Urzedu
Miasta Otwocka”

- ceny w ofercie majg by¢ wyrazone cyfrowo i stownie
- oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelna i trwalg technika.
¢) oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostanie
zwrdcona Dostawcy nie otwarta.
d) Dostawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie ofert¢ cenowa przed
terminem uplywu jej skladania.

IV. Inne istotne warunki zamoéwienia:

1. Umowa zostanie podpisana z Wykonawcg oferujgcym najkorzystniejsza ceng¢ w terminie
ustalonym przez Zamawiajgcego.
2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejna oferte najkorzystniejsza sposrod zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.
3. Zamawiajgcy powiadomi o wyniku postepowania, zamieszczajac stosowne ogloszenie
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Otwocka , zas Oferent, ktérego oferta
zostanie wybrana zostanie powiadomiony telefonicznie.
V. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami s3:
Pani Sylwia Rogowska
Tel: 22 779-20-01 w. 168 lub w. 301
VI. Zamawiajgcy ma prawo wezwania Dostawcy do uzupeknienia dokumentéow
(nie dotyczy formularza oferty) oraz wyjasnien.
VII. Zamawiajacy ma prawo wykluczy¢ Dostawce i/lub odrzuci¢ jego ofert¢ jezeli
Dostawca/oferta nie spelnia wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego.
VIII. Zamawiajgcy ma prawo do poprawienia omylek rachunkowych, pisarskich lub
innych nie powodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.
IX. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego
postepowania bez podania przyczyny.




W zalgczeniu:

Zalgcznik Nr 1 Wzor oferty cenowej

.+ nLAYDENTA

MIASTA QTWOCKA




Zatgcznik nr 1

pieczg¢ firmowa Wykonawcy

Nazwa / Imi¢ i nazwisko Wykonawcy:

Adres:
Nr tel.:

Nr faksu:

Adres e-mail:

OFERTA

z dnia

dotyczaca zadania pt.: ,, Organizacja spotkania wigilijnego dla pracownikow Urzedu Miasta

2z

2.1

2.2

2.3

24

Orwocka”
Niniejszym oferujemy wykonanie ustugi, zgodnie z warunkami zawartymi w
zapytaniu i opracowaniami technicznymi zalgczonymi do niniejszego zapytania

ofertowego za kwote:
° netto: PLN,
e  VAT-__ %, wartos¢ PLN,
e  brutto: PLN.

stownie brutto:

Os$wiadczenie Wykonawcy:
Oswiadczam, ze spetniam wszystkie wymagania zawarte w Zapytaniu ofertowym.

Oswiadczam, ze uzyskatem od Zamawiajgcego wszelkie informacje niezbg¢dne do
rzetelnego sporzadzenia niniejszej oferty.

Oswiadczam, Ze uznaje si¢ za zwigzanego trescig zlozonej oferty, przez okres 30 dni
od daty jej ztozenia.

Os$wiadczam, ze znane mi sg zasady wyboru Wykonawcy i nie wnoszg¢ do nich
zastrzezen.




2.5  Os$wiadczam ze wykonam ustugg zgodnie z otrzymanymi projektami,

opracowaniami technicznymi i przepisami prawa budowlanego.

(miejscowos¢, data) (podpis)




