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Eurcpejski Fundusz
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Otwock, dnia 16 grudnia 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Urtad Miasta Otwocka 3aprasza do skladania ofert na wykonanie Samdwienia pn.:
»Swiadczenie ustug zwigzanych z korzystaniem z Platform 1y € Zamawiajgcy w ramach
realizacyi projektu ssInformatyzacja w UM Otwock” »

Opis przedmiotu zaméwienia:

L. Przedmiotem zamdwienia jest udostepnienie Platformy do obslugi procesu udzielania
zamowien publicznych.

2. Zakres funkcjonalnosci Platformy musi obejmowaé m.in. nastepujace funkcjonalnosci -

-postepowania unijne i krajowe- mozliwosé przeprowadzenia minimum 120 postepowan
-postepowania wylaczone z PZP- bez limitu ilogé prowadzonych postepowari

-aukcje elektroniczne

-pelna komunikacje z dostawcami/ wykonaweami w jednym miejscu z historig i archiwizacja
korespondencii

-archiwizacje postepowan

-re-uzywalnos¢ danych z ogloszen do dokumentdw postepowania z mozliwoscig ich
edytowania

-calos¢ dokumentacji przetargowej w jednym miejscu

-eFaktury(faktury w wersji elektronicznej)

-raporty

-toczne sprawozdanie dla UZP -mozliwosé wykotzystania wezesnie] wprowadzonych danych
w celu sporzadzenia rocznego sprawozdania

-automatyczne szyfrowanie i deszyfrowanie ofert (nie ma koniecznosci recznego
deszyfrowania kazdego pliku)

-warsztaty /szkolenia

-wsparcie dedykowanego opiekuna

-infolinia wsparcia/pomocy dla kupujacych

-infolinia wsparcia/pomocy dla dostawcéw/ wykonawcow

-uaktualnienia do najnowsze] wersjl systemu

-integracja z suniinym” TED

-funkcjonalnosé JEDZ 7 przekietowaniem na eSPD

-publiczna sesja otwarcia ofert on-line (transmisja przez Internet)

-Weryfikator podpisu elektronicznego na dokumentach — bez limitu weryfikacji
-Modul Planowanie

-do wyboru formulatz wlasny lub systemowy —aktywny, przy aktywnym system
automatycznie:

*powiadamia o ofertach z razaco niska cena

*weryfikuje podpis elektroniczny pod oferta

*przelicza/ocenia i pordéwnuje oferty (liczy punktacje)

*generuje pisma typu protokol z postepowania(wypelniony danymi dot. postegpowania)
*generuje 1 zamieszcza na stronie ogloszenia informacje 2 otwarcia ofert, wybor
najkorzystniejszej oferty itp.

*gencruje raporty

-mozliwos¢ rejestracji na Platformie do 26 jednostek zaleznych
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Dodatkowo:

-przeprowadzenie szkolenia online dla Uzytkownikow Systemu nie pozniej niz 10 dni
roboczych od udostepnienia Systemu lub w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym.
-przygotowania, konfiguracja Systemu zgodnie z wybranym Pakietem Uslug w clagu
maksymalnie 5 dni roboczych, liczac od dnia podpisania Umowy;
- udostepniania  Systemu, W modelu  SaaS oraz $wiadczenia uslug utrzymaniowych
i serwisowych, w szczegolnosci obslugi zgloszen serwisowych oraz uslug w zakresic
zapewnienia dostepnosci Systemu przez okres od dnia 01.01.2022 r. do 31.12.2023¢., liczac od
 udostepnienia Systemu, przy czym przez udostepnienie Systemu Strony rozumieja
udostepnienie danych do logowania wskazanym uzytkownikom.

I1. Wymagany termin realizacji zamowienia.
Od dnia 01.01.2022 r. do 31.12.2023 1.

III. Warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢c Wykonawecy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu

£ 1

1) Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow, lub uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenic lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie
w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu oraz nie zalega z oplacaniem skladek
na ubezpieczenia zdrowotne 1 spoleczne, lub uzyskal prze\vidzianc prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenic na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci

wykonania decyzji wlasciwego organu.

2
L i

Na potwierdzenic ww. Wykonawca zlozy oswiadczenie — zalacznik nr 3 (w przypadku
wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia przez dwoch lub wigce)

Wykonawcéw w ofercie musza by¢ zlozone oswiadczenia dla kazdego z nich).

IV.  Miejsce i termin ztozenia oferty cenowe;j:
Formularz oferty cenowej nalezy zlozyc:

1) w formie papierowej osobiscie lub poczta na adres: Urzad Miasta Otwocka,
ul. Armii  Krajowej 5, 05-400 Otwock, z dopiskiem: OFERTA CENOWA
pn. ,,Swiadczenie ustug zwigzanych z korzystaniem z Platformy eZ. amawiajacy”.
Oferta musi wplynaé do dnia 22.12.2021 r. do godziny 09:00.

lub
2) za posrednictwem poczty elektronicznej na  adres: zamowienia(@otwock.pl
w terminie do 22.12.2021 r. do godziny 09:00 z dopiskiem w temacie: OFERTA
CENOWA pn. ,,Swiadczenie ustug zwigzanych z korzystaniem z Platformy
eZamawiajgcy”.

V. Miejsce i termin otwarcia ofert.
Otwarcie zlozonych ofert cenowych nastapi w dniu 22.12.2021 r. o godz. 9:35
w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Armii Krajowej 5 w Otwocku, budynek C pok. Nr 1.
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Opis sposobu przygotowania oferty cenowe;j.

Ceny i termin wykonania zaméwienia w ofercie maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownic
Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelna 1 trwaly technika.

Oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej
zostanic zwrocona Oferentowi nie otwarta. W przypadku, gdy oferta wplynie
po wskazanym terminie i godzinie, za posrednictwem poczty elektronicznej,
Wykonawca zostanie poinformowany o tym fakcie e-mailem.

Wykonawca moze wprowadzié zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte

cenows przed terminem uplywu jej skfadania.

Opis sposobu przygotowania oferty:

1

Oferta powinna:
1) by¢ opatrzona pieczatka firmowa,
2) posiadac date sporzadzenia,
3) zawicra¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, e-mail, numer NIP/KRS
4) zawiera¢ czytelny podpis Wykonawcy.

3

Oferta powinna zawieraé:

1) wynagrodzenie brutto.

Oferta ma zawieraé:

1) formularz ofertowy wg zalaczonego wzoru - zal. Nt 2,

2) oswiadczenie — zal. Nr 3,

3) pelnomocnictwo do zlozenia oferty- o ile dotyczy

4) kserokopi¢ aktualnego wpisu do wlasciwego rejestru, uprawniajacego Wykonawce do
wystepowania w obrocie prawnym (oryginal lub kopia potwierdzona za zgodnoéé z
oryginalem przez Wykonawce)- jezeli nie jest mozliwe pobranie przez Zamawiajacego
wskazanego dokumentu z ogolnodostepnych zrodel w Internecie.

Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wybotze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1.

1

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert i wyloni wykonawce na podstawie najnizsze]
ceny — 100%.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadaé¢ bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze dwie lub wigcej oferty bedzie zawieralo taky sama ceng, Zamawiajacy wezwie
wskazanych Wykonawcow do powtornego zlozenia ofert.
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XI.  Opis sposobu obliczania ceny w skiadanej ofercie cenowej:
Laczna cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zaméwienia.

XII. Inne istotne warunki zamowienia:

1. Umowa zostanie podpisana z Wykonawey oferujacym najkorzystniejsza ceng w terminie
ustalonym przez Zamawiajacego. Wykonawea moze zaproponowa¢ wlasny projekt
podpisania umowy z uwzglednieniem istotnych postanowien Zamawiajacego. 7.
Wykonawca dodatkowo zostanie zawarta umowa o powierzenie przetwarzania danych
osobowych.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybrac kolejna oferte najkorzystniejsza sposrod zlozonych ofert,

3. Zamawiajacy powiadomi o wyniku postepowania Wykonawcow poczta elektroniczna, oraz
zamieszczajac stosowne ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta
Otwocka.

XIII. Osoba uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami sg:
Pan Jacek Dabrowski— Wydzial Zaméwien Publicznych
tel: 22 779-20-01 w. 107
7amawiajacy ma prawo wezwania Wykonawcy do uzupetnienia dokumentow
(nie dotyczy formularza oferty) oraz wyjasnien.
XV. Zamawiajacy ma prawo wykluczy¢ Wykonawce i/lub odrzuci¢ jego oferte, jezeli
Wykonawca/oferta nie spetnia wymagan okreslonych przez Zamawiajacego.
XVI. Zamawiajacy ma prawo do poprawienia omylek rachunkowych, pisarskich lub

innych nie powodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

XVII. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego

postepowania bez podania przyczyny.
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