URZAD MIASTA OTWOCKA

ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock
tel.: +48 (22) 779 20 01 (do 06); fax: +48 (22) 779 42 25
www.otwock.pl  e-mail: umotwock@otwock.pl

Otwock, dnia 09.12.2021 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
Urzad Miasta Otwocka 3aprasza do skiadania ofert na wykonanie Jamiwienia pn.:
»» Zakup i dostawa 8 szt. komputeréw na potrzeby Urzedu Miasta Otwocka”

L Opis przedmiotu zamowienia:
1. Przedmiotem zamdwienia jest :

a)  Opis przedmiotu zaméwienia okresla zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

I1. Wymagany termin realizacji zamdwienia.
10 dni od dnia podpisania umowy.

ITI.  Warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawecy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu

.

1) Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw, lub uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie
w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu oraz nie zalega z oplacaniem skladek
na ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne, lub uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platno$ci lub wstrzymanie w catosci
wylkonania decyzji wlasciwego organu.

2) Na potwierdzenie ww. Wykonawca zlozy o§wiadczenie — zalacznik nr 3 (w przypadku
wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia przez dwéch lub wiece)
Wykonaweow w ofercie musza by¢ ztozone oswiadezenia dla kazdego z nich).

IV.  Miejsce i termin zlozenia oferty cenowej:
Formularz oferty cenowej nalezy zlozyc:

1) w formie papierowej osobiscie lub poczta na adres: Urzad Miasta Otwocka,
ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock, z dopiskiem: OFERTA CENOWA
pn. ,, Zakup i dostawa 8 szt. komputerdow na potrzeby Urzedu Miasta Otwocka”,
Oferta musi wplyna¢ do dnia 16.12.2021 r. do godziny 15:00.
lub

2) za  postednictwem  poczty elektronicznej na  adres umotwock@otwock.pl
w terminie do 16.12.2021 r. do godziny 10:00 z dopiskiem w temacie: OFERTA

CENOWA pn. ,, Zakup i dostawa 8 szt. komputeréw na potrzeby Urzedu Miasta
Ortwocka”,
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Miejsce i termin otwarcia ofert.
Otwarcie zlozonych ofert cenowych nastapt w domu 17122021 r. o godz. 11:00
w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Armii Krajowej 5 w Otwocku, budynek C pok. Nr 29.

Opis sposobu przygotowania oferty cenowe;.
1. Ceny i termin wykonania zaméwienia w ofercie maja by¢ wyrazone cyfrowo 1 stownie.
2. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelna 1 trwals technika.

Oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej
zostanie zwrocona Oferentowi nie otwarta. W przypadku, gdy oferta wplynie
po wskazanym terminie i godzinie, za posrednictwem poczty elektronicznej,
Wykonawca zostanie poinformowany o tym fakcie e-mailem.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona przez siebie oferte
cenowq przed terminem uplywu jej sktadania.

Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Oferta powinna:
1) byc opatrzona pieczatka firmowa,
2) posiadac date sporzadzenia,
3) zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, e-mail, numer NIP,
4) zawierac czytelny podpis Wykonawcy.

2. Oferta powinna zawierac:
1) wynagrodzenie brutto.

3. Oferta ma zawierac:
1) formularz ofertowy wg zalaczonego wzoru - zal. Nt 2,
2) oswiadczenie — zal. Nr 3,

3) pelnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy — jezeli dotyczy.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,

wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert i wyloni wykonawce na podstawie najnizsze)
ceny — 100%.

2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadac bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu 1 zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

3. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze dwie lub wiecej oferty przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy wezwie
wykonawece, ktorzy zlozyli przedmiotowe oferty do ztozenia ofert dodatkowych.

Opis sposobu obliczania ceny w skladanej ofercie cenowe;j:
Yaczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja

przedmiotu zamowienia.

Inne istotne warunki zamowienia:



1.

Umowa zostanie podpisana z Wykonawca oferujacym najkorzystniejsza ceng w terminie
ustalonym przez Zamawiajacego.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,

Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposréd zlozonych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

3. Zamawiajacy powiadomi o wyniku postepowania Wykonawecow poczty elektroniczng, oraz
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zamieszczajac stosowne ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta
Otwocka.
Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami sg:

Pan f.ukasz Samoranski - Wydziat Infotmatyki

tel: 22 779-20-01 w, 222

Zamawiajacy ma prawo wezwania Wykonawcy do uzupehnienia dokumentéw
(nie dotyczy formularza oferty) otaz wyjasnien.

Zamawiajacy ma prawo wykluczyé Wykonawce i/lub odrzucié jego oferte, jezeli

Wykonawca/oferta nie spetnia wymagas okreslonych przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy ma prawo do poprawienia omytek rachunkowych, pisarskich lub
innych nie powodujacych istotaych zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaZnienia przedmiotowego
postepowania bez podania przyczyny.
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