Otwock, dnia 12 grudnia 2018 r.

Osrodek Pomocy Spotecznej w Otwocku,
ul. Sosnowa 4, 05-400 Otwock,

tel. (22) 779-36-32, fax ( 22) 779-36-92,
NIP: 5321314532, REGON: 002156172
strona www.opsotwock.pl

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone w trybie zapytania ofertowego na
DOSTAWE BONOW TOWAROWYCH DLA SWIADCZENIOBIORCOW OSRODKA POMOCY

SPOLECZNEJ W OTWOCKU

Postepowanie prowadzone jest w zwigzku z obowigzujgcymi dokumentami: ustawg o finansach
publicznych, z wytgczeniem zastosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych, w oparciu o art. 4 pkt. 8 niniejszej ustawy.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa bondéw towarowych w ilosci do 3.000 (stownie: trzy
tysiecy) sztuk o nominale 10 zt - kazdy.

llosci podane w ust. 1 sg wielko$ciami szacunkowymi.

Bony towarowe dostarczane bedg do siedziby Zamawiajgcego w 2019 r. - w okresie od
2.01.2019 do 31.12.2019 r. sukcesywnie - wedtug biezgcych potrzeb Zamawiajgcego.

Ze wzgledu na szczegdlny charakter dostaw jakimi sg dostawy bondw towarowych podane
przez Zamawiajgcego ilosci sg jedynie iloSciami szacunkowymi, natomiast rzeczywista liczba
bonéw towarowych moze ulec zmianie, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é zmniejszenia ilosci bondéw towarowych. Okolicznos¢
ta nie bedzie podstawa do jakichkolwiek roszczen Wykonawcy wzgledem Zamawiajgcego.
Bony towarowe muszg byé dostarczone w formie papierowej. Zamawiajgcy nie dopuszcza
mozliwosci sktadania ofert na bony towarowe w formie elektronicznych kart ptatniczych.
Bony towarowe bedg mogty by¢ realizowane w placéwkach handlowych znajdujgcych sie w
granicach administracyjnych miasta Otwocka, oferujgcych co najmniej nastepujgce
artykuty: pieczywo (chleb, butki), produkty zbozowe (maka, makaron, ryz, kasza), nabiat
(mleko, masto, margaryna, Smietana, ser), przetwory miesne (konserwy, pasztety, wedliny),
mieso, warzywa i owoce oraz podstawowe $rodki czystosSci, higieny osobistej i chemii
gospodarczej. Wykonawca musi posiada¢ prawo dysponowania lokalami w ktérych
znajdujq sie placéwki handlowe na zasadzie wtasno$ci, najmu lub dzierzawy.

Placowki handlowe, muszg by¢ otwarte co najmniej w dni robocze tj. od poniedziatku do
pigtku, w godzinach od 8.00 do 17.00 i w soboty w godzinach od 08:00 do 12:00
(z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy). Zamawiajgcy zastrzega, ze za placéwki
handlowe nie bedzie uznawany kiosk lub stragan.

Zamawiajgcy wymaga aby bony towarowe mogty by¢ realizowane w co najmniej trzech
placdwkach handlowych, znajdujgcych sie w granicach administracyjnych miasta Otwocka.


http://www.opsotwock.pl/

9. Bony towarowe sg formg pomocy spotecznej dla $wiadczeniobiorcéw Zamawiajgcego. Bony
towarowe uprawniajg okaziciela do nabywania towaréow oferowanych w placdwkach
handlowych wskazanych przez Wykonawce.

10. Bony towarowe powinny byé nalezycie zabezpieczone przed podrobieniem, posiadac
termin waznosci, kolejny numer identyfikacyjny, napis: - Bon upowaznia do zakupu
artykutéw spozywczych i przemystowych z wyjatkiem napojéw alkoholowych, wyrobéw
tytoniowych, dotadowan do telefondw oraz miejsce na pieczatke Zamawiajgcego, a takze
nadruk informujacy o wartosci nominalnej bonu. Wskazane jest réwniez by na bonie
towarowym zostat umieszczony wykaz placéwek handlowych, w ktérych mozna zrealizowac
bony towarowe.

11. Termin dostawy przez Wykonawce bondéw towarowych do siedziby Zamawiajgcego nie
moze przekroczy¢ 3 (trzech) dni roboczych od dnia otrzymania przez Wykonawce
pisemnego zamodwienia (fax, e-mail) na dostawe wskazanej przez Zamawiajgcego ilosci
bondéw towarowych.

12. Bony towarowe muszg zachowa¢ wazno$¢ (umozliwia¢ dokonanie zakupdw
bezgotowkowych ) w okresie minimum 3 miesigce od dnia ich dostarczenia do siedziby
Zamawiajgcego - petny okres waznosci bonéw towarowych musi by¢ umieszczony na
bonach towarowych przez Wykonawce.

13. Ceny oferowanych przez Wykonawce towardw zakupionych na podstawie bondéw
towarowych nie moga by¢ wyzsze niz ceny obowigzujgce w placdwce handlowej, w ktérej
realizowany jest bon towarowy.

14. W przypadku, gdy warto$¢ zakupionych towaréw bedzie nizsza niz warto$sé nominalna bonu
towarowego, pozostata czesé nie bedzie wydawana w gotowce. W przypadku, gdy wartosé
zakupionych towaréw bedzie wyzsza, niz wartos¢ nominalna bonu towarowego,
Swiadczeniobiorca zobowigzany bedzie dokonac zaptaty brakujacej kwoty ze sSrodkéw

wiasnych.
15. Dostarczenie bondw do siedziby Zamawiajgcego nalezy do Wykonawcy i stanowi jego koszt.
16. Uzupetnieniem opisu przedmiotu zamowienia s zapisy zawarte w Zafaczniku

— WzOr umowy.

.  TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Ustala sie termin wykonania zamdéwienia od dnia 2 stycznia 2019 r. do dnia 31 grudnia 2019 r.
lll.  WYKAZ DOKUMENTOW | OSWIADCZEN, KTORE NALEZY ZAtACZYC DO OFERTY.

Do oferty zataczy¢ nalezy aktualny odpis z wiasciwego rejestru (KRS) lub z centralnej ewidenc;ji
informacji o dziatalnosci gospodarcze;.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do
zaproszenia do sktadania ofert oraz podpisana przez osobe/y uprawniong/e do reprezentacji
wykonawcy.

2. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktdrej moze byé zaproponowana tylko
jedna cena.

3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

4, Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopi poswiadczonej za zgodnos$é z
oryginatem. Zamawiajacy dopuszcza przestanie dokumentow drogg elektroniczng np. w
formacie PDF.

5. Wykonawcy bedg zwigzani ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg



10.

VI.

VII.

vk W

VIIL.

rozpoczyna sie z uptywem terminu sktadania ofert.
Przed uptywem terminu sktadania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach

zamawiajagcy moze zmodyfikowaé tres¢ zaproszenia do skfadania ofert. Dokonana
modyfikacja zostanie niezwtocznie przekazana wszystkim wykonawcom.

Zamawiajgcy moze zamkngc¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajgcy moze wezwaé¢ wykonawce w wyznaczonym terminie do wyjasnied tresci
ztozonej oferty lub uzupetnien ztozonej oferty.

Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia zobowigzani sg ustanowic
Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy. Przyjmuje sie, ze
petnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje petnomocnictwo do poswiadczenia za
zgodnos¢ z oryginatem wszystkich dokumentéw zataczonych do oferty. Petnomocnictwo
nalezy przedstawi¢ w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

SPOSOB OBLICZENIA CENY.

Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie zobowigzania (koszty) niezbedne do prawidtowego
wykonania zamdwienia, musi by¢ podana cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego
podatku VAT z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wyklucza sie mozliwo$¢é roszczen wykonawcy zwigzanych z btednym skalkulowaniem ceny
lub pominieciem elementéw niezbednych do prawidtowego wykonania zamdwienia.

Cena okreslona w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty niezbedne do prawidtowe;j
realizacji przedmiotu zamdwienia w tym upusty i rabaty.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAIJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY.
Przy ocenie waznych ofert zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium ceny.

Zamawiajgcy bedzie analizowat cene koszyka podstawowych artykutdéw zywnosciowych i
higienicznych (formularz oferty). Ceny poszczegdlnych artykutéw powinny byé aktualne w
dniu sktadania ofert.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT.

Oferte nalezy dostarczyé do zamawiajgcego tj. Osrodek Pomocy Spotecznej w Otwocku, ul.
Sosnowa 4, 05-400 Otwock

Termin sktadania ofert uptywa dnia 19-12-2018 r. godz. 11:00.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca moze przed terminem skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.

Zamawiajgcy dopuszcza forme elektroniczng oferty.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE WYKONAWCOW Z ZAMAWIAJACYM.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Strony mogg przekazywaé sobie

faksem oraz za posrednictwem poczty elektroniczne;.

Osobg upowazniong do kontaktu z wykonawcami jest Michat Kotwica.

Kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza otrzymanie faksu lub
maila.

Przed uptywem terminu sktadania ofert zamawiajacy moze zmodyfikowaé tres¢ zapytania



ofertowego.

Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci zaproszenia
do sktadania ofert niezbedny jest czas na wprowadzenie zmian w ofertach, o czym zostang
powiadomieni wszyscy wykonawcy.

KLAUZULE INFORMACYINE
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) dalej RODO,
Zamawiajgcy informuje, ze:

1.
2.
3.

10.

11.

12.

administratorem danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spotecznej w Otwocku
inspektorem ochrony danych jest Michat Kotwica zamowienia@opsotwock.pl

dane osobowe wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego w zakresie opisanym
powyzej

odbiorcami danych osobowych wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy dotyczgce dostepu do informacji
publicznej

dane osobowe wykonawcy bedy przechowywane zgodnie z przepisami prawa tj.
obowigzujaca instrukcjg kancelaryjng oraz przepisami dotyczacymi archiwizacji

w odniesieniu do danych osobowych wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany (art. 22 RODO)

wykonawca ma prawo dostepu do swoich danych osobowych (art. 15 RODO)

wykonawca ma prawo do sprostowania swoich danych osobowych (art. 16 RODO)
wykonawca ma prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

wykonawca ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy wykonawca uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych

wykonawcy nie przystuguje prawo do usuniecia danych osobowych zgodnie z art. 17 ust. 3
lit. b ,d lub e RODO

wykonawcy nie przystuguje prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.


mailto:zamowienia@opsotwock.pl

