
  
Otwock, dnia 20.08.2018 r. 

 
 

ZAPROSZENIE 
do złożenia oferty cenowej na zadanie pt: 

 
„koncert okolicznościowy upamiętniający  

Żołnierza Niepodległej – Rotmistrza Witolda Pileckiego – Bohatera Niezwyciężonego” 
 

Zamówienie, którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro  
- art. 4 pkt. 8 ustawy prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.1579 ze zm. ). 
 
 
1. Opis przedmiotu zamówienia  

Kompleksowa organizacja i koordynacja imprezy plenerowej pn. „Koncert okolicznościowy 
upamiętniający Żołnierza Niepodległej – Rotmistrza Witolda Pileckiego – Bohatera 
Niezwyciężonego”, która odbędzie się w dniu 22 września 2018 r. na terenie dawnej Zieleni 
Miejskiej przy ul. Andriollego w Otwocku w godzinach: planowane rozpoczęcie koncertu godz. 
16.00, zakończenie ok. godz. 20.00. Planowane wydarzenie nie będzie miało charakteru imprezy 
masowej. 

 
Impreza będzie powiązana z uroczystym odsłonięciem pomnika Rotmistrza Pileckiego i nadaniem 
nazwy skwerowi u zbiegu ulic przy ul. Andriollego i Pułaskiego.  

 
1.1. Zakres zamówienia obejmuje w szczególności:  
  

a) zapewnienie odpowiednio zadaszonej sceny ( o wymiarach minimum 8x10 m),  
b) zapewnienie profesjonalnego konferansjera/prowadzącego wydarzenie. Osoba powinna być 

doświadczona w prowadzeniu imprez o podobnym charakterze. Mile widziane doświadczenie 
dziennikarskie. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wcześniejszej akceptacji osoby 
prowadzącej, 

c) zapewnienie występów następujących artystów podczas imprezy: Tadeusza Polkowskiego, 
Pawła Dróżdż „Bohatera”, Norberta Smolińskiego ps. „Smoła” oraz zespołu historyczno-
patriotycznego „Forteca”, 

d) zapewnienie obsługi technicznej imprezy, w tym: 
- zapewnienie profesjonalnego nagłośnienia wraz z obsługą podczas koncertów, spełniającego 
wymogi riderów technicznych artystów przedstawionych przez Zamawiającego,  
- zapewnienie profesjonalnego oświetlenia sceny oraz miejsca wydarzenia (minimum 80 
punktów świetlnych), w tym min. 30 świateł tzw. inteligentnych, 

e) zapewnienie telebimu z ekranem diodowym o wymiarach minimum 6x4 m wraz z obsługą, 
przygotowanie i wyświetlanie podczas imprezy prezentacji wizualnej tematycznie związanej z 
charakterem imprezy i postacią Rotmistrza Pileckiego, 
f) zaopatrzenie w energię elektryczną z agregatów prądotwórczych o mocy niezbędnej do 
przeprowadzenia organizowanego wydarzenia oraz zapewnienie obsługi uprawnionego elektryka 
w trakcie montażu i demontażu urządzeń elektrycznych oraz dyżuru podczas trwania imprezy, 
g) zapewnienie namiotu o wymiarach minimum  4x6 m wraz z podłogą,  pełniącego funkcję 
garderoby dla artystów i prowadzącego z oświetleniem wewnątrz oraz z wyposażeniem w postaci: 
lustra, wieszaka, stolika i 10 krzeseł oraz poczęstunku uzgodnionego z wykonawcami, 
h) przygotowanie i zapewnienie działań związanych z organizacją wydarzenia od strony formalno-
prawnej, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, obejmujących w szczególności: 
- przygotowanie odpowiednich zgód i zezwoleń, 
- zabezpieczenie imprezy oraz ochrony ludzi i sprzętu przez koncesjonowaną agencję ochrony, 
podczas całej imprezy (min. 10 pracowników służby porządkowej) oraz w czasie prac 
montażowych i demontażowych (minimum 3 pracowników służby porządkowej) 
- zabezpieczenie zaplecza sanitarnego tj. zabezpieczenia przenośnych toalet w liczbie 
wystarczającej dla planowanej liczby uczestników  (ok. 800 osób) tj. minimum ośmiu toalet, oraz 
przynajmniej dwóch toalet typu VIP z umywalką, zamykanych na klucz usytuowanej w bliskiej 
odległości od namiotu wykonawców na wyłączny użytek wykonawców, organizatora, oraz 
zaproszonych gości, 
- zapewnienie przez Wykonawcę jednego patrolu ratowniczego oraz zespołu ratowniczego z 
karetką, 
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- zapewnienie odpowiedniego przygotowania terenu pod kątem wyznaczenia dróg ewakuacyjnych, 
oraz dróg umożliwiających dojazd służbom ratowniczym i policji, niezbędnego oznaczenia terenu 
oraz zabezpieczenia wszelkich urządzeń i instalacji technicznych na terenie odbywania się 
imprezy, 
- zapewnienie osób sprzątających teren imprezy w czasie jej trwania oraz po zakończeniu, w tym 
dostarczenie odpowiedniej ilości śmietników, 
- zapewnienie płotków ochronnych gwarantujących bezpieczeństwo dla publiczności i 
uniemożliwiających wejście osób postronnych na scenę i zaplecze, 
i) przygotowanie obsługi gastronomicznej dla uczestników wydarzenia tj: 
- zapewnienia grochówki i bigosu (minimum 1.000 porcji) wraz pieczywem i herbatą, naczyniami 
jednorazowymi,   
- przygotowanie minimum trzech stanowisk wydawania posiłku, wraz z obsługą, 
- zapewnienia stołów i ławek. 
j) Wykonawca zobowiązany jest do uwzględnienia w cenie zapłaty wszystkich kosztów związanych 
z występem artystów, w tym m.in. honorarium, transportu. 
 
1.2 Ponadto Wykonawca zobowiązany jest do: 
a) uregulowania wszelkich opłat wymaganych z tytułu praw autorskich i praw pokrewnych, w tym 
opłacenia ZAIKS, 
b) posiadania aktualnego ubezpieczenia OC w zakresie prowadzonej działalności, 
c) przygotowania scenariusza imprezy i uzgodnienia go z Zamawiającym, 
d) wykonania dodatkowej usługi nagłośnienia wydarzenia poprzedzającego koncert tj. odsłonięcia 
pomnika Rotmistrza Witolda Pileckiego i nadanie skwerowi imienia Rotmistrza, szczegóły usługi 
nagłośnieniowej do ustalenia z Zamawiającym. 
 
1.3.  Montaż sceny i towarzyszącej infrastruktury powinien nastąpić w godzinach umożliwiających 
przeprowadzenie prób technicznych, maksymalnie do godziny 13.00 tj.  godzinę przed 
rozpoczęciem uroczystości odsłonięcia pomnika Rotmistrza Pileckiego. Zamawiający dopuszcza 
możliwość podjęcia działań technicznych związanych z montażem sceny w dzień poprzedzający 
imprezę tj. od 21 września, po uprzednim uzgodnieniu przez Wykonawcę z Zamawiającym.  
  
2. Wymagany termin realizacji zamówienia : od dnia zawarcia umowy do dnia 22 września. 

 
3. Przy wyborze oferty do realizacji Zamawiający będzie się kierował kryterium:  

100% cena. 
 

4. Oferta ma zawierać następujące dokumenty:  
a) formularz ofertowy wg załączonego wzoru – zał. nr 1 
b) kserokopię aktualnego wpisu do właściwego rejestru, uprawniającego Wykonawcę do 

występowania w obrocie prawnym (potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez 
Wykonawcę). 
 

5. Miejsce i termin złożenia oferty cenowej: 
a) Ofertę cenową należy złożyć w terminie do dnia 28.08.2018 r. do godz. 1500,  w formie mailowej 

na adres kultura@otwock.pl 
b) Opis sposobu przygotowania oferty cenowej: 

− ceny w ofercie mają być wyrażone cyfrowo i słownie, 
− oferta ma być napisana w języku polskim, czytelną i trwałą techniką. 

c) Oferta cenowa otrzymana przez Zamawiającego po terminie podanym powyżej nie będzie brana 
po uwagę. 

d) Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę cenową przed 
terminem upływu jej składania. 

 
6.  Osobami uprawnionymi do udzielania informacji  są: 
Pan Andrzej Wysoczański – Naczelnik Wydziału Kultury i Promocji, tel. 22 788-37-18, mail: 
awysoczanski@otwock.pl 

 
 7. Postanowienia końcowe 
 a)  Zamawiający ma prawo do wezwania wykonawcy w zakresie uzupełnienia dokumentów, 
        b)  Zamawiający ma prawo odrzucić ofertę wykonawcy jeżeli nie spełnia ona wymagań  

określonych przez Zamawiającego, 
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        c)  Zamawiający ma prawo do poprawiania omyłek pisarskich, rachunkowych lub innych nie                              
             powodujących istotnych zmian w treści oferty, 

c) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia przedmiotowego postępowania. 
 
 
 
W załączeniu: 
Załącznik nr 1 - Wzór oferty cenowej 

Załącznik Nr 1 
 

...................................., dnia…………r. 

Zamawiający: 
Gmina Otwock, którą reprezentuje 
Prezydent Miasta Otwocka, 
ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock, 
tel.22 779 20-01 fax 22 779 42 25 
 
Wykonawca / zarejestrowana nazwa/ imię i nazwisko: 
......................................................................................... 
.............................................................................................. 
adres Wykonawcy: Ulica ....................................... nr domu ..... 
kod ..................... miejscowość ........................................................... 
powiat ................................. województwo ........................................ 

tel.: ..................................... fax: ................................. 

REGON:................................ NIP: ................................ 
 

 
 

OFERTA CENOWA 
Odpowiadając na zaproszenie do złożenia oferty cenowej na zadanie pn.: 

„koncert okolicznościowy upamiętniający  
Żołnierza Niepodległej – Rotmistrza Witolda Pileckiego – Bohatera Niezwyciężonego” 

 

1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu 

zamówienia, za kwotę w wysokości: 

netto: …..….….…zł (słownie……………….……………………….…………...…) 

podatek VAT….% tj: ….……zł. (słownie:………………………………........……) 

brutto: ……….zł.(słownie:………………………………………………………..) 

 

2. Termin realizacji umowy: od dnia zawarcia umowy do 22.09.2018 r, 
3. Oświadczam, że zawarte w zaproszeniu do złożenia oferty cenowej warunki akceptuję bez 

zastrzeżeń i zobowiązuję się w przypadku przyjęcia mojej oferty jako najkorzystniejszej do 
zawarcia umowy. 

4. Załącznikami do oferty cenowej są: 
a) kserokopia aktualnego wpisu do właściwego rejestru, uprawniającego Wykonawcę do 

występowania w obrocie prawnym (potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę) 
b) dokument zawierający założenia projektowe scenografii wraz z wizualizacjami wykorzystujące 

elementy zawarte w ofercie. 
 

 

 
Dnia ..................... ............................................. 

(pieczęć i podpis Wykonawcy) 
 


