PREZYDENT
MIASTA OTWOUKA Zarzadzenie Nr 98/2018

Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 07 maja 2018 r.

zmieniajace Zarzgdzenie Nr 197 Prezydenta Miasta Otwocka z dnia 18 listopada 2010 r.
W sprawie ustalenie procedur gospodarowania mieniem stanowiacym wlasnoéé Gminy,

b¢dace w ewidencji Urzedu Miasta Otwocka oraz procedur kontroli ich stosowania.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2017, poz. 1875 ze zm.), art. 69 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 .
o finansach publicznych (tj. dz. U. 2017, poz. 2077) celem zapewnienia funkcjonowania
adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej w obszarze ochrony zasobéw, w tym

gospodarki mieniem zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Dokonuje si¢ zmiany zapiséw Zatgcznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr 197 Prezydenta Miasta
Otwocka z dnia 18 listopada 2010 r. Procedury gospodarowania mieniem stanowigcym
wlasnos¢ gminy bedace w ewidencji Urzedu Miasta oraz procedury kontroli ich stosowania
wczescei  II. Gospodarka majatkiem trwalym — zasady ewidencji., pkt 3, ktory otrzymuje
brzmienie:

»3. Pozostale $rodki trwale w uzytkowaniu (wyposazenie) o wartosci co najmnie;j
1 000 ztotych i nie przekraczajacej wielkosci stanowigcej dolng granice wartosci $rodka
trwalego umarza si¢ jednorazowo w pelnej wysokosci poprzez spisanie w koszty w miesigcu
przyjecia do uzytkowania za wyjatkiem komputerow, ktére s umarzane tak jak $rodki trwate.
Aparaty telefonii komérkowej podlegajg ewidencji lisciowej niezaleznie od ich wartosci przez
Wydziat Organizacyjny z ewidencjonowaniem okresu umowy do danego aparatu. Podlegaja
zwrotowi przez pracownika tylko aparaty w przypadku rozwigzania umowy o prace przed
uplywem daty umowy na aparat telefoniczny. Przedhizenie umowy na dany numer
1 wymiana aparatu telefonicznego na nowy nie obliguje pracownika do zwrotu uzywanego

aparatu.

Ewidencja syntetyczna pozostatych srodkéw trwatych prowadzona jest w Wydziale Budzetu,
natomiast ewidencja analityczna ilo§ciowo-warto§ciowa prowadzona jest przez merytoryczne

wydziaty Urzedu.



Pozostale srodki trwate o wartosci ponizej 1 000 ztotych ewidencjonowane sg ilo$ciowo przez
Wydziat Organizacyjny w ewidencji wyposazenia pracownikow.
Na koniec kazdego roku ewidencj¢ ilo$ciowo-warto$ciows nalezy podsumowaé, a warto$é

uzgodni¢ z Wydzialem Budzetu.”
§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z mocg obowiazujaca od 01.01.2018 r.




